
 Vergütung nach TVöD (mit Jahressonderzahlung)                          Fortbildungsmöglichkeiten - persönlich & fachlich 
 Zusatzversorgung des öffentlichen Dienstes                                     Jobrad möglich
 Monatlicher Bonus (Gesundheit, Fahrrad oder Shopping)          kostenfreier Parkplatz vor Ort
 30 Tage Urlaub                                                                                                          

Fachangestellter für 
Medien- & Informationstechnik (m/w/d)

Unterstützen Sie uns in Teilzeit als:

Was erwartet Sie in Ihrem Alltag?

Warum Sie sich für uns entscheiden sollten?

Was bringen Sie mit?
Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellter für
Medien- und Informationsdienste (m/w/d) oder ein
vergleichbarer Abschluss (z. B. Buchhändler,
Archivassistent)
Gute Kenntnisse im Umgang mit Informations- und
Datenbanksystemen sowie gängiger Office-Software
Interesse an aktuellen Entwicklungen im Bereich Medien
und Informationsdienste
Sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Freude am Umgang mit Menschen und an der
Vermittlung von Informationen
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (KW: “Bewerbung Stadtbibliothek”) bis 21.04.2025. 

Jenny Müller (Hauptamt), Geschwister-Scholl-Str. 28, 37351 Stadt Dingelstädt 

E-Mail: jenny.mueller@dingelstaedt.de I Tel.: 036075/ 34 107

Stadtbibliothek in Dingelstädt ab sofort

Hinweis & Datenschutz
Wir versenden keine Eingangsbestätigung für eingegangene Bewerbungen, bestätigen Ihnen den Eingang aber gern telefonisch bzw. per E-Mail. Reisekosten und Bewerbungskosten werden nicht
erstattet. Ansonsten werden die Unterlagen von nicht berücksichtigten Bewerberinnen und Bewerbern nach Ablauf eines halben Jahres vernichtet.
Mit der Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie Ihre Einwilligung nach § 6 Abs. 1 lt a DS-GVO (Datenschutzgrundverordnung) zur Verarbeitung der darin enthaltenen Daten zum Zwecke
des Auswahlverfahrens für die vorliegend ausgeschriebene Stelle. Dies schließt die Weitergabe der Daten an die Beteiligten im Auswahlverfahren ein. Die Daten werden mit Ablauf von sechs Monaten
nach Abschluss des Auswahlverfahrens gelöscht.

Verwaltung und Pflege von analogen und digitalen
Medienbeständen
Unterstützung bei der Medienbeschaffung und
Katalogisierung
Unterstützung der Bestandspflege durch
Aussonderungsarbeiten
Recherche, Bereitstellung und Vermittlung von
Informationen für interne und externe Nutzer
Bearbeitung von Benutzeranfragen und Beratung zu
Medien- und Informationsangeboten
Unterstützung bei der Organisation und Durchführung
von Veranstaltungen oder Schulungen
Mitwirkung bei der Digitalisierung von Medien und der
Pflege von Online-Datenbanken
Allgemeine Verwaltungsaufgaben wie Bestandskontrolle
und Mahnwesen
Auskunfts- und Beratungsservice
Zusammenarbeit mit den ehrenamtlich geführten
Bibliotheken der Stadt Dingelstädt

Weitersagen? 

Erlaubt.


